
 



1.3. Положение принимается педагогическим советом, имеющим 

право вносить в него изменения и дополнения, и утверждается приказом 

директора.  

1.4. Положение устанавливает единые требования по работе с 

Платформой в школе.  

1.5. Понятия, используемые в настоящем положении:  

 информационные технологии реализации образовательных 

программ с использованием дистанционных образовательных технологий – 

технологии создания, передачи и хранения учебных материалов, организации 

и сопровождения учебного процесса дистанционного обучения;  

 «информационно-коммуникационная образовательная платформа» – 

совокупность информационных ресурсов, информационных систем и 

технологий, функционирующих на базе российских социальных сетей, с 

наибольшим количеством пользователей;  

«Сферум» – это информационно-коммуникационная образовательная 

платформа для учителей и учеников. Основная задача «Сферум» – помочь 

учителю организовать обучение. Платформа не заменяет традиционное 

образование в классе, а дополняет его и делает более эффективным. 

«Сферум» – это школа в цифровом пространстве. Все возможности для 

коммуникации и проведения занятий собраны в одном удобном и безопасном 

месте. У каждой школы есть профиль, в котором находятся классы, статьи, 

видео, чаты и каналы. Данная платформа позволяет консолидировать в одном 

месте процесс обмена информацией между участниками образовательного 

процесса посредством организации бесед (чатов) по предметам и внеурочной 

деятельности.  

 «участники образовательных отношений» – учащиеся, родители 

(законные представители) учащихся, педагогические работники.  

1.6. Пользователями Платформы являются: администрация школы, 

учителя, классные руководители, обучающиеся, родители (законные 

представители).  

1.7.Реализация образовательных программ с использованием 

Платформы осуществляется по всем предметам учебного плана, в том числе 

плана внеурочной деятельности.  

1.8.Использование Платформы является частью Информационной 

системы школы.  

 

1. Порядок работы с Платформой 

 

2.1.Администратор выстраивает структуру образовательной 

организации на Платформе и подготавливает площадку для регистрации 

учителей и учеников: 

  подает заявку на регистрацию школы к Платформе; 

  после получения ответа регистрирует школу на платформе; 

  заполняет, добавляет и редактирует информацию о школе; 



  создает и редактирует классы; 

  создает ссылки-приглашения учителей и учеников; 

  передает ссылки-приглашения учителям (классным руководителям) 

и ученикам; 

  редактирует информацию о зачислении обучающихся в классы; 

  распределяет роли учителей–предметников и классных 

руководителей; 

  создает общешкольные чаты; 

  принимает заявки на вступление в школьные сообщества от 

учителей и учеников, которые зарегистрировались самостоятельно, не по 

ссылкам; 

 после окончания регистрации удаляет ссылки-приглашения для 

обеспечения безопасности; 

 проверяет данные пользователей школы, при необходимости вносит 

коррективы; 

 осуществляет связь со службой технической поддержки 

разработчика Платформы.  

 

2.2.Администрация школы координирует образовательные процессы, 

реализуемые на Платформе: 

 издает приказ «Об использовании информационно-

коммуникационной образовательной платформы «Сферум»; 

 присоединяется к школе по ссылке-приглашению, переданной 

администратором;  

 размещает необходимые для организации учебного и 

воспитательного процессов материалы;  

  осуществляет контроль использования возможностей 

Платформы, в том числе для проведения дистанционных мероприятий и 

уроков;  

  анализирует данные по результативности использования 

возможностей Платформы, в том числе для проведения дистанционных 

мероприятий и уроков;  

  организует взаимодействие с сотрудниками педагогического 

коллектива по вопросам организации образовательного и воспитательного 

процессов;  

  передаѐт информацию о приме на работу, переводе на другую 

работу и увольнении работников школы Администратору Платформы;  

  использует возможности видеосвязи для работы с учителями, 

отсутствующими в школе или переведенными на дистанционное обучение;  

 обеспечивает безопасность своего доступа к Платформе.  

 

2.3.Классный руководитель координирует все процессы 

взаимодействия на Платформе внутри класса:  



 присоединяется к школе по ссылке-приглашению, переданной 

администратором;  

 получает от администратора ссылки-приглашения для 

обучающихся;  

 приглашает учеников в класс;  

 создает и редактирует чаты класса;  

 осуществляет общение в групповых и индивидуальных чатах между 

педагогами, обучающимися и родителями. Регулярно размещает в чатах 

необходимые материалы: документы, видео, статьи, сообщение и т.д.: темы 

классных часов, изменения в расписании уроков, объявления о предстоящих 

мероприятиях класса и школы, расписание групп дополнительного 

образования;  

 использует возможности видеосвязи для работы с обучающимися, 

отсутствующими в школе или переведенными на дистанционное обучение;  

 обеспечивает безопасность своего доступа к Платформе. 

 

 2.4.Учитель-предметник координирует образовательные процессы на 

Платформе внутри классов:  

 присоединяется к школе по ссылке-приглашению, переданной 

администратором;  

 создает и редактирует учебные чаты;  

  регулярно размещает в чате необходимые материалы: 

документы, видео, статьи, сообщение и т.д.: расписание факультативных 

занятий, ссылки на образовательные платформы, необходимые объявления;  

 использует возможность реализации образовательных программ с 

использованием дистанционных образовательных технологий (в том числе, 

видеосвязи) для работы с обучающимися, отсутствующими в школе или 

переведенными на дистанционное обучение;  

 обеспечивает безопасность своего доступа к Платформе.  

 

2.5.Обучающийся, используя Платформу:  

 присоединяется к школе по ссылке-приглашению, переданной 

классным руководителем (обучающийся может состоять только в одном 

классе, в котором обучается);  

 вступает в чаты школы и своего класса для участия в обсуждениях;  

 участвует в сеансах видеосвязи, проводимых учителями и 

администрацией образовательной организации;  

 обеспечивает безопасность своего доступа к Платформе.  

 

2. Права 

2.1. Участники образовательных отношений, использующие 

Платформу, вправе: 

- получить доступ к образовательной платформе и на безвозмездной 

основе пользоваться еѐ возможностями; 



- удалить свой аккаунт в личном кабинете или через службу 

технической поддержки info@sferum.ru; 

- обращаться к администратору учреждения ИКОП «Сферум», а также 

в службу технической поддержки по адресу электронной почты 

info@sferum.ru при возникновении проблем с регистрацией и 

использованием возможностей образовательной платформы; 

- знакомиться с локальными актами учреждения, 

регламентирующими вопросы использования образовательной платформы, а 

также с информационными ресурсам и инструкциям, размещенным на сайте 

prof-sferum.ru, info@sferum.ru; 

- посещать семинары и вебинары, в рамках которых освещаются 

методические вопросы по применению функционала цифрового сервиса; 
- пользоваться иными правами, предусмотренными 

пользовательским соглашением ИКОП «Сферум». 
2.2. Участники образовательных отношений, использующие 

Платформу, обязаны: 
- исключить предоставление ложных данных о себе при 

регистрации учебного профиля на Платформе; 

- информировать администратора образовательной организации, а 

также оператора ИКОП «Сферум» о несанкционированном доступе к 

аккаунту образовательной платформы; 

- не предоставлять третьим лицам доступ к своему аккаунту; 

- выражать свои мысли в вежливой форме, исключить 

использование ненормированной лексики и оскорблений других участников 

образовательного процесса; 

- не размещать в чатах информацию и объекты, которые могут 

нарушить права и интересы других лиц, соблюдать действующее российское 

и международное законодательство; 

- осуществлять незаконный сбор и обработку персональных данных 

других лиц; 

- соблюдать иные обязанности и запреты, предусмотренные 

пользовательским соглашением ИКОП «Сферум». 

3. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящее положение вводится в действие с момента его 

утверждения директором.  

4.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ, 

Уставом школы и иными локальными нормативными актами.  

4.3. Осуществление профессиональной коммуникации между 

участниками образовательных отношений вне государственной 

информационной системы рассматривается как нарушение трудовой 

дисциплины. 
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