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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
  АБДУЛИНСКИЙ  ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

ПРИКАЗ

7.11.2024                                                        № 01-07/238/1
О проведении  пробного итогового собеседования по русскому языку для обучающихся 9 классов Абдулинского городского округа в 2024 году. 

На основании Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 4 апреля 2023 года № 232/551, приказа министерства образования Оренбургской области от 28 августа 2024 года № 01-21/1475 «О проведении региональных тренировочных мероприятий в 2024/2025 учебном году», приказа министерства образования Оренбургской области  от 07.11.2024 №01-21/1784 « О проведении пробного итогового собеседования по русскому языку для обучающихся 9 классов в 2024 году»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Провести пробное итоговое собеседование по русскому языку для выпускников 9 классов (далее пробное итоговое собеседование) в период учебного процесса  на базе образовательных организаций, реализующих образовательные программы основного общего образования, в которых обучающиеся осваивают образовательные программы основного общего образования.
Срок: 21 ноября 2024 года

2. При подготовке и проведении пробного итогового собеседования руководствоваться вышеперечисленными нормативными документами 

3. Назначить ответственным за процедуру проведения пробного итогового собеседования в 2024 году Арсеньеву Т.В. – главного специалиста управления образования.

4. Закрепить функции оператора муниципальной базы данных (далее МБД) об участниках пробного итогового собеседования  и технического специалиста по передаче КИМ  в ОО по защищенному каналу связи за директором МКУ «ИМТЦ»  Хасановой О.А.

5. Определить регламент работ по подготовке, проведению и обработке материалов пробного итогового собеседования согласно приложению№1.

6. Обеспечить     проверку работ участников пробного итогового собеседования согласно с рекомендациями по организации и проведению итогового собеседования по русскому языку в 2025 году (письмо  Рособрнадзора от 29.10.2024 № 02-311).  

7. Главному специалисту управления образования Арсеньевой Т.В. обеспечить:
- 	проведение пробного итогового собеседования на базе образовательных организаций, реализующих образовательные программы основного общего образования, в которых обучающиеся осваивают образовательные программы основного общего образования в период учебного процесса;
Срок: 21 ноября 2024года
- 	информирование участников пробного итогового собеседования и их родителей (законных представителей) об особенностях проведения пробного итогового собеседования по русскому языку.
Срок: до 15 ноября 2024 года
-размещение на официальных сайтах МОУО, ОО информации 
о проведении пробного итогового собеседования по русскому языку.
Срок: до 15 ноября 2024 года
-аудитории для проведения пробного итогового собеседования по русскому языку с оборудованным рабочим местом для осуществления аудиозаписи ответов участников пробного итогового собеседования по русскому языку (диктофон, компьютерные программы и т.д.).
Срок: до 21 ноября 2024 года
- 	тиражирование КИМ пробного итогового собеседования по русскому языку согласно требованиям по информационной безопасности в день проведения пробного итогового собеседования по русскому языку.
Срок: 21 ноября 2024 года
	- соблюдение режима санитарно-эпидемиологической безопасности в местах проведения пробного итогового собеседования.
             - соблюдение процедуры проведения пробного итогового собеседования согласно регламенту работ по подготовке, проведению 
и обработке материалов согласно приложению № 1 к настоящему приказу
Срок: 21 ноября 2024 года
- ознакомление участников пробного итогового собеседования и (или) их родителей (законных представителей) с результатами  пробного итогового собеседования.
 Срок:  не позднее 28 ноября 2024 года
	- предоставление в ГБУ РЦМСО итогового отчета о результатах пробного итогового собеседования по русскому языку на электронный адрес 1otdel-rcro@mail.ru согласно приложению № 2 к настоящему приказу.
                                                 Срок: до 29 ноября 2024 года
 
8. Директору МКУ «ИМТЦ» Хасановой О.А. обеспечить организационно-технологическое сопровождение проведения пробного итогового собеседования: 
-функционирование защищенного канала передачи данных между всеми ОО муниципального образования, МОУО и РЦОИ.
                                                                           Срок: 21 ноября 2024 года
- организацию передачи комплектов КИМ для пробного итогового собеседования по защищенным каналам связи в ОО, в которых планируется проведение пробного итогового собеседования, с соблюдением всех требований информационной безопасности 
          -внесение в проект «Электронная школа» участникам с ОВЗ отметки в поле «Ограничение возможностей здоровья» с указанием категории участника.
                                                        Срок: не позднее 8 ноября 2024 года
9. Определить:
9.1. образовательные организации – местом хранения КИМ пробного итогового собеседования,
-  управление образования-местом хранения материалов пробного итогового собеседования:
- бланки пробного итогового собеседования;
- ведомости учета проведения  пробного итогового собеседования в аудитории;
-ведомости учета проведения итогового собеседования в ОО;
- аудиозаписи участников пробного итогового собеседования на машинном носителе (usb, cd и другие носители);
-специализированная форма черновика для эксперта
                                     срок хранения материалов пробного итогового                         собеседования – до 1 марта 2025 года;
10.  список лиц, имеющих доступ к материалам пробного итогового собеседования:
- Таланова И.В.. – начальник управления образования,
- Арсеньева Т.В. – главный специалист управления образования,
- Хасанова О.А. – директор МКУ «ИМТЦ»,
11.	Рекомендовать руководителям образовательных организаций:
11.1.	обеспечить: 
11.1.2.сбор и своевременную отправку сведений о количестве обучающихся с ОВЗ, обучающихся на дому и в медицинских организациях, детей-инвалидов и инвалидов в управление образования                                                                                                                                                                                                                                                                               

Срок: до 08.11.2024
11.1.3.внесение в проект «Электронная школа» участникам с ОВЗ категорию в поле « Ограничение возможностей здоровья» 
                                                                                    Срок:  до 08.11.2024
11.1.4.размещение на официальных сайтах  ОО информации 
о проведении пробного итогового собеседования по русскому языку.
                                                               Срок: до 15 ноября 2024 года
11.1.5. формирование групп экспертов-экзаменаторов, экспертов для проведения пробного итогового собеседования по русскому языку 
и обеспечить их подготовку.
Срок: до 15 ноября 2024 года
          
11.1.6.оперативное информирование хода проведения  пробного итогового собеседования.
11.1.7 аудитории для проведения пробного итогового собеседования с оборудованным рабочим местом для осуществления аудиозаписи ответов участников пробного итогового собеседования (диктофон, компьютерные программы и т.д.);
Срок:  до 21 ноября 2024 года

           11.2. Скорректировать расписание учебных занятий в день проведения пробного итогового  по русскому языку при необходимости;
Срок:   21ноября 2024 года

	11.3.	Проинформировать (под подпись):
	-	специалистов, привлекаемых к проведению и проверке пробного итогового собеседования с рекомендациями по организации и проведению итогового собеседования по русскому языку в 2025 году (письмо Рособрнадзора от 29.10.2024 №02-311);
-	участников пробного итогового собеседования и их родителей (законных представителей) 
* о местах и сроках проведения  пробного итогового собеседования, 
* об особенностях проведения  пробного итогового собеседования по русскому языку, 
* о ведении во время проведения  пробного итогового собеседования аудиозаписи ответов участников пробного итогового собеседования, 
* о времени и месте ознакомления с результатами пробного итогового собеседования.
Срок: до 15 ноября 2024 года
	11.4. Принять меры по защите КИМ  пробного итогового собеседования от разглашения содержащейся в них информации. Обеспечить тиражирование материалов  пробного итогового собеседования согласно требованиям по информационной безопасности.
Срок: 21 ноября 2024 года
                                                     
11.5.	 Соблюдать процедуру проведения пробного итогового собеседования согласно регламенту работ по подготовке, проведению 
и обработке материалов согласно приложению № 1 к настоящему приказу.
Срок: 21 ноября 2024 года
[bookmark: _GoBack]11.6.  Обеспечить проверку работ участников пробного итогового собеседования согласно с рекомендациями по организации и проведению итогового собеседования по русскому языку в 2025 году (письмо Рособрнадзора от 29.10.2024 № 02-311).  

11.7. Обеспечить проведение противоэпидемиологических мероприятий
                                                                                  Срок: 21 ноября 2024 года
	11.8. Ознакомить участников пробного итогового собеседования и (или) их родителей (законных представителей) с результатами пробного итогового собеседования.
 Срок:  не позднее 28 ноября 2024 года	
11.9. Предоставить в управление образования Арсеньевой Т.В. отчет о результатах итогового собеседования согласно приложению 2.
Срок: 22 ноября 2024
11.10. Проанализировать результаты и рассмотреть итоги на заседаниях ШМО учителей-предметников и педагогическом совете.
Срок: до 28 ноября 202
12. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

  И.о.начальника  управления образования       [image: ]     Токмакова Л.Г.
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Регламент работ
по подготовке, проведению и обработке материалов
пробного итогового собеседования по русскому языку в 9 классах (21.11.2024)

                                                                                                       Приложение 3
к приказу управления образования
                                                                             от 15.11.2023 01-07/288
	№
п/п
	Мероприятие
	Срок
выполнения
	Ответственные

	1
	Своевременное заполнение яндекс-таблицы мониторинга мероприятий в рамках подготовки и проведения пробного итогового собеседования
	в соответствии с регламентом работ
	Муниципальный
орган,
осуществляющий управление в сфере
образования (далее - МОУО)

	2
	В проекте «Электронная школа» проставить участникам с ОВЗ категорию в соответствии с приложением № 12 рекомендаций по организации и проведению итогового собеседования, разработанных Рособрнадзором (письмо Рособрнадзора от 29.10.2024 № 02-311).
	не позднее 08.11.2024
	Образовательная организация (далее - ОО), МОУО

	3
	Направление в адрес ГБУ РЦМСО письма об окончании проставки участникам с ОВЗ категорий в соответствии с приложением 12 рекомендаций по организации и проведению итогового собеседования, разработанных Рособрнадзором (письмо Рособрнадзора от 29.10.2024 № 02-311)
	не позднее 11.11.2024
	МОУО

	4
	Публикация в защищенной сети (на node в разделе ГИА 2025) обезличенного бланка для проведения пробного итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах
	15.11.2024
	Региональный центр обработки информации (далее - РЦОИ)

	5
	Скачивание в защищенной сети (на node в разделе ГИА 2025) и тиражирование обезличенного бланка для проведения пробного итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах
	не позднее 20.11.2024
	ОО, МОУО

	6
	Размещение в защищенной сети передачи данных (на node в разделе ГИА 2025):
ведомости учета проведения итогового собеседования в аудитории;
ведомости учета проведения итогового собеседования в ОО;
специализированной формы черновика для эксперта; критериев оценивания для экспертов
	20.11.2024
	РЦОИ

	7
	Скачивание в защищенной сети передачи данных (на node в разделе ГИА 2025), печать и хранение ответственным лицом в штабе ОО:
ведомости учета проведения пробного итогового
	20.11.2024
	ОО, МОУО




	№
п/п
	Мероприятие
	Срок
выполнения
	Ответственные

	8
	собеседования в аудитории;
ведомости учета проведения итогового собеседования в ОО;
специализированной формы черновика для эксперта; критериев оценивания для экспертов
	
	МОУО, ОО

	9
	Скачивание КИМ пробного итогового собеседования по русскому языку в защищенной сети (на node в разделе ГИА 2025)
	21.11.2024 (c 08:00 ч.)
	МОУО, ОО

	10
	Проведение итогового собеседования в образовательной организации.
	21.11.2024 (с 09:00 ч.)
	МОУО, ОО

	11
	Заполнение формы «Ведомости учета проведения пробного итогового собеседования в ОО»
	21.11.2024
(после
завершения
ИС)
	ОО

	12
	Отправка на обработку в МОУО ведомостей учета проведения пробного итогового собеседования в ОО
	21.11.2024
	ОО

	13
	Заполнение формы отчетности по проведению пробного итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах
	21.11.2024
27.11.2024
	МОУО

	14
	Отправка формы отчетности по проведению пробного итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах в адрес РЦОИ по защищенной почте на RCRO
	не позднее 27.11.2024
	МОУО, РЦОИ

	15
	Статистический анализ результатов, передача статистических показателей в министерство образования
	не позднее 04.12.2024
	РЦОИ














                                                                                                 Приложение 3
                                                                          к приказу управления образования
                                                                от 7.11.4 № 01-07/238/1

Оперативное информирование о ходе итогового собеседования 
	Мероприятие 
	Место размещения материалов
	Дата ответа
	Время ответа
	Форма ответа

	Скачивание и печать  бланков участников ИС
	РИС ООДО, Очередь печати бланков
	20.11.2024
	До 15.00
	скачали, верно

	Печать ведомости учета проведения ИС в аудитории, печать ведомости учета проведения ИС в ОО
	Защищенный канал передачи информации на node по Вашему IP-адресу: 8083 в разделе ГИА2024
	20.11.2024
	До 15.00
	укажите количество аудиторий

	Печать специализированной формы черновика для эксперта
	Защищенный канал передачи информации на node по Вашему IP-адресу: 8083 в разделе ГИА2024
	20.11.2024
	До 15.00
	укажите количество экспертов

	Скачивание и тиражирование критериев оценивания ИС с сайта ФИПИ
	Сайт ФИПИ
	20.11.2024
	До 15.00
	Скачали, распечатали

	Тренировку провели успешно
	
	20.11.2024
	До 15.00
	
Да/нет

	Используем критерии 2024 года
	
	20.11.2024
	До 15.00
	
Да/нет

	Скачивание и тиражирование КИМ 
	Защищенный канал передачи информации на node по Вашему IP-адресу: 8083 в разделе ГИА2024, печать в штабе
	21.11.2024
	Сразу после скачивания
	скачали

	Время начала собеседования
	
	21.11.2024
С 9.00
	Сразу после начала
	укажите время

	Время окончания собеседования
	
	21.11.2024
	Сразу после окончания
	укажите время

	Заполнение ведомости учета проведения ИС в ОО 
	
	21.11.2024
	Сразу после заполнения
	укажите время

	Количество обучающихся:
- всего
- участников, 
- которым поставлена отметка «Не явка»
	
	21.11.2024
	По окончанию собеседования
	укажите количество
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